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CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

Clanek 1
Ucel
Ugelem této smérnice je poskytnout uceleny piehled o procesu poskytovani informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu K informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 2
Rozsah platnosti

Tato smérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance Ufadu méstské Gasti Brno-stied,
ptispévkovych organizaci a organizacnich slozek zfizovanych statutirnim méstem Brnem,
méstskou Casti Brno-stied, ktefi se jakymkoliv zptisobem podileji na poskytovani informaci
podle informac¢niho zékona.

Clanek 3
Vymezeni zkratek

Pro ucely této smérnice se stanovuji nasledujici zkratky:
e informacni zdkon — zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisi,
e UMC BS - Utad méstské ¢asti Brno-stied,
e MC BS - statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno-stied,
e OPO — Odbor pravni a organizaéni UMC BS.

CAST DRUHA
POVINNOST POSKYTOVAT INFORMACE

Clanek 4
Povinné subjekty

Informa¢ni zdkon vymezuje vust. § 2 odst. 1 a 2 povinné subjekty, které maji
dle informaéniho zakona povinnost poskytovat informace vztahujici se k jejich psobnosti.
V této souvislosti jsou ve vyctu povinnych subjektti uvedeny téz tzemni samospravné celky
a jejich instituce. Neni proto pochyb, Ze obce jsou povinnymi subjekty a méstské Casti
z tohoto nejsou vyjmuty.

Mestska cast Brno-stred je proto povinna poskytovat informace tykajici se jeji plisobnosti
vymezené obecné zavaznou vyhlaskou statutarniho mésta Brna ¢. 20/2001, kterou se vydava
Statut mésta Brna.
Samostatnymi povinnymi subjekty jsou téz tzv. vefejné instituce. Vefejnymi institucemi
je tfeba rozumét mj. prispévkové organizace ziizované izemnimi samospravnymi celky nebo
téz organizacni slozky 1zemnich samospravnych celkd.

CAST TRETI

POSKYTOVANI INFORMACI

Povinné subjekty poskytuji informace na zaklad¢ zadosti nebo zvetrejnénim.



Clanek 5
Povinné zverejnované informace

Informacni zédkon dava povinnym subjektim povinnost zverejnit na vSeobecné piistupném
misté ve svém sidle a ve svych uradovnach nasledujici informace:

diivod a zplsob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principti, za kterych
provozuje svoji ¢innost,

popis své organizacni struktury, misto a zpusob, jak ziskat pfislusné informace,
kde 1ze podat zadost ¢i stiznost, pfedlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet
rozhodnuti o pravech a povinnostech osob,

misto, lhitu a zpasob, kde 1ze podat opravny prostiedek proti rozhodnutim povinného
subjektu o pravech a povinnostech osob, a to véetn¢ vyslovného uvedeni pozadavkd,
které jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupi a pravidel,
ktera je tfeba dodrzovat pii téchto Cinnostech, a oznaceni piislusného formulare
a zpusob a misto, kde 1ze takovy formular ziskat,

postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pti vyfizovani vSech zadosti, navrhii
I jinych dozadani obcant, a to véetné prislusnych lhat, které je tfeba dodrzovat,

a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace
a které upravuji dalsi prava obCani ve vztahu k povinnému subjektu, a to vcetné
informace, kde a kdy jsou tyto ptedpisy poskytnuty k nahlédnuti,

sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci (dle ust. § 18 informac¢niho zakona),

vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 informac¢niho zékona,

usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad vydana podle § 16a odst. 7 informacéniho
zakona,

elektronickou adresu podatelny.

Zaroven jsou povinné subjekty povinny v ufednich hodinach zpristupnit:

pravni predpisy vydavané v ramci jejich ptisobnosti,

seznamy hlavnich dokumentil, zejména koncep¢ni, strategické a programové povahy,
které mohou byt poskytnuty podle informacniho zdkona véetné ptipadnych navrhi
licen¢nich smluv podle ust. § 14a informaéniho zakona.

Shora uvedené informace musi byt zvetejnény téZ zpisobem umoznujicim dalkovy ptistup.
Strukturu, potfadi, oznaceni a uvozovaci text upravuje ptiloha ¢. 1 vyhlasky ¢. 442/2006 Sb.,
kterou se stanovi struktura informaci zvetejiiovanych o povinném subjektu zplsobem
umoziujicim dalkovy pfistup, ve zné€ni pozdéjSich piedpist, a naleznete je ve zkracené
podobé¢ v piiloze €. 10 této smérnice.

Clanek 6
Poskytovani informaci na Zadost

Zadost o poskytnuti informaci lze podat ustné nebo pisemné. Neni-li Zadateli na Gstné
podanou zadost informace poskytnuta nebo ji nepovazuje za dostacujici, je tieba, aby byla
zéadost podana pisemn¢.

Dale popsané postupy se uplatni pouze v ptipad¢ pisemné podanych zadosti.



6.1. Nalezitosti Zadosti

Ve chvili, kdy je povinnému subjektu dorucena zadost o informace, je tieba posoudit,
zda se jedna o zadost dle informaéniho zakona a zda obsahuje naleZitosti, které informacni
zékon pro zadost vyzaduje.

Podoba Zadosti o informace neni zavazné stanovena. Je mozné Zadatelim na webovych
strankach a pfimo v prostorach Gfadu nabidnout formulatr zadosti, jehoz doporucena podoba
je uvedena v priloze €. 2 této smérnice.

Z4adost podle informaéniho zakona musi splitovat nasledujici ndlezitosti:
e ze¢ zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urcena,
e ze zidosti musi byt ziejmé, ze se zadatel domaha poskytnuti informaci
dle informacéniho zdkona,
e je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy
povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt ztidil,
e 7adost musi obsahovat povinné udaje o Zadateli — k tomu podrobnéji dale.

Pokud Zadost shora uvedené nalezitosti neobsahuje, nejde o zadost ve smyslu informaéniho
zékona.

v' Jak postupovat, pokud se Zadatel obrati na MC BS sZadosti, ktera se tyka
prispévkové organizace/organizaéni slozky?
Pokud je MC BS ziizovatelem dané piispévkové organizace/organizaéni slozky, postupuje
stejné jako v ptipad¢, kdy se informace tykaji ji samotné a Zadost vyfidi. Neni mozné takovou
zadost odlozit pro nedostatek plisobnosti.

v Jak postupovat, pokud se Zadatel obrati se svoji Zadosti na prispévkovou
organizaci/organiza¢ni slozku?

Pokud zadatel zada o informace tykajici se dané organizace, je sama organizace povinnym

subjektem a je tak ptislusnd k vytizeni zadosti. Postup pfi vyfizovani Zadosti doporucujeme

konzultovat s OPO. S ohledem na béh lhut doporuCujeme obratit se na OPO bezprostiedné

ro~wr

po doruceni zadosti.

v' Jak poznim, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informaci dle informaéniho
zakona?

Tato skuteCnost musi byt ziejma z formulace zadosti, kde mize byt uvedeno napiiklad:
dle zakona ¢. 106/1999 Sb., InfZ, informaéniho zakona, zakona o svobodném pfistupu
k informacim, zakona o informacich atp. V piipadé, Ze zadost zadny takovy odkaz
neobsahuje, neni zadosti ve smyslu informacniho zékona, takové podani doporucujeme
vytidit neformaln€, tedy zaslat Zadateli odpovéd’ a k pozadovanym informacim se v ramci
moznosti vyjadfit. V takovém piipad¢é se neuplatni dalsi postupy dle informa¢niho zdkona

(napt. vydavani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo zvetejnéni odpovedi na Zadost).

v Jak postupovat, pokud Zadost neni podina na elektronickou adresu podatelny?
Pokud je elektronickd adresa podatelny zvefejnéna a zddost na ni neni doruena, nejde
0 zadost dle informacniho zékona. V této souvislosti doporucujeme zadost pieposlat
k evidenci na elektronickou adresu podatelny za ucelem zaevidovani zadosti a dale s ni
nakladat jako s zadosti dle informacniho zakona. V ptipad¢€, ze nedojde k pieposlani zadosti,
je tfeba zadatele vyrozumét, ze jim zaslané podani neni zadosti ve smyslu informacéniho
zékona a doporucit ma spravny postup dle informacniho zakona.



v' Jak postupovat, pokud se informace nevztahuje k ptusobnosti osloveného
povinného subjektu, mohu Zadost postoupit?
Informacni zadkon neznd institut postoupeni zadosti. V ptfipadé, ze se zadost nevztahuje
Kk ptisobnosti osloveného povinného subjektu, je tfeba zadost odlozit a tuto skute¢nost sd¢lit
zadateli do 7 dni ode dne doruceni jeho zadosti spolu s odiivodnénim, pro¢ se zadost
nevztahuje k pusobnosti osloveného subjektu. Vzor je uveden v pfiloze ¢. 5 této smérnice.

6.1.1. Udaje o Zadateli

Je-li zadatelem fyzickd osoba, musi zadost obsahovat:
e jméno a piijment,
e datum narozeni,
e adresu mista trvalého pobytu (neni-li ptihlasena k trvalému pobytu, adresu bydliste)
e adresu pro dorucovani, pokud je odlisna od adresy trvalého pobytu (tou se rozumi téz
elektronicka adresa, pokud si zadatel pieje poskytnout informaci elektronicky).

Je-li zadatelem pravnicka osoba, musi zadost obsahovat:
e nazev,
e identifikacni sidlo
e adresu sidla,
e adresu pro dorucovani, tou se rozumi téz elektronické adresa.

v’ Je tfeba trvat na vSech vySe uvedenych tdajich o Zadateli?
Nikoliv. Je mozZné vyzvat k doplnéni takovych udaji o Zadateli, které brani postupu vyfizeni
zadosti. Je tedy tfeba vzdy zndt osobu zadatele, jelikoz informacni zakon nepocita
S tzv. anonymni zadosti a dale téz adresu pro dorucovani. Dalsi udaje, jako napi. datum
narozeni, jsou zpravidla nezbytné pouze v piipadé, kdy bude tieba vydat rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti nebo vyzvat k tthradé nakladu.

v' Jak je tfeba postupovat, pokud Zadost neobsahuje vSechny tdaje a tento
nedostatek brani jejimu vyFizeni?
V ptipadé€, ze nedostatek udaji o zadateli brani vytizeni zadosti, je tfeba do 7 dni ode dne
podani zadosti vyzvat zadatele Kk doplnéni udaji. Vzor vyzvy je uveden v pfiloze ¢. 3 této
smérnice.

v Co kdyz zadatel nedoplni poti‘ebné udaje?
V piipad¢, ze zadatel nedoplni udaje, k jejichz doplnéni ho povinny subjekt vyzval, ve 1hité
do 30 dntt ode dne doruceni vyzvy, povinny subjekt zadost odlozi.

6.1.2. Srozumitelnost Zadosti

Aby bylo mozno zadost vyfidit, je tfeba, aby byla pro povinny subjekt srozumitelna.
To znamena, ze z zddosti musi byt ziejmé, jaké informace je pozadovana. Nesrozumitelna
je také zadost, ktera je formulovana pfilis obecné.

v Jak je ti‘eba postupovat, pokud je Zadost nesrozumitelna?
V piipadé nesrozumitelné zadosti je tfeba zadatele do 7 dnti ode dne podani zadosti_vyzvat
K jejimu upfesnéni. Vzor vyzvy je uveden v priloze €. 4 této smérnice.



v Co kdyz zadatel Zadost neupiesni?
Neupiesni-li zadatel zadost ve lhaté 30 dnli ode dne dorueni vyzvy, rozhodne povinny
subjekt 0 odmitnuti zadosti. Vzor rozhodnuti je uveden v pfiloze ¢. 8 této smérnice.

6.2. Lhiita pro vyrizeni Zadosti

Pii vyfizovani zadosti je tfeba dodrzovat lhlty stanovené informacnim zdkonem. Lhuty
souvisejici s posouzenim zadosti byly uvedeny v ptedchozi kapitole.

vvvvv

piip. jejiho doplnéni, vniz maji byt poskytnuty informace nebo vydano rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti.

Lhiita pro poskytnuti informace miize byt ze zavaznych divoda prodlouzena, nejvyse vSak
0 10 dni.

v" Co se rozumi zavaznymi divody, na jejichZ zakladé miiZe byt Ihita prodlouZena?
Zavaznymi diivody jsou divody taxativné vyjmenované v informa¢nim zdkoné. Jedna se o:

e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach?!, které jsou oddélené
od afadovny vyfizujici zadost,

e vyhleddni a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

e konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
0 z&dosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmétu Zadosti.

v’ Je tfeba informovat Zadatele o prodlouZeni lhity?
Ano. Zadatele je tieba informovat o prodlouzeni lhiity a také o diivodech tohoto prodlouzent,
a to prokazatelné. DoporuCujeme proto informovat zadatele pisemné. Vzor vyrozumeéni
0 prodlouzeni lhity je uveden v piiloze & 6 této smérnice. Zadatel musi byt informovan véas
pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace, tj. zpravidla do 15 dnd ode dne doruceni
zadosti.

‘ 6.3. Poskytnuti informace, rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud nedoslo k odlozeni zadosti z vySe uvedenych divodl, povinny subjekt informace bud’
poskytne, nebo rozhodne o odmitnuti zadosti. Je samoziejme¢ mozné rovnéz poskytnout Cast
informaci a rozhodnout o odmitnuti pouze ¢asti zZadosti.

Pro dalsi postup je tfeba vyhodnotit, zda povinny subjekt pozadovanymi informacemi
disponuje ¢i nikoliv, a zda neni ddn divod pro neposkytnuti informaci.

6.3.1. PoZadovanymi informacemi povinny subjekt nedisponuje

V ptipad€, kdy povinny subjekt nedisponuje poZadovanymi informacemi, nabizi se vydat
rozhodnuti o odmitnuti zadosti. Jest¢ diive, nez vSak povinny subjekt k tomuto kroku
piistoupi, je tfeba polozit si otazku, zda povinny subjekt nema povinnost pozadovanymi
informacemi disponovat.

Pokud pozadovanymi informacemi ma povinny subjekt ze zakona disponovat, je povinen tyto

informace poskytnout.

1 Zpravidla nelze za ,,jinou ifadovnu* povazovat dal§i budovu tfadu, byt se nachazi jiné adrese.
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V piipadé, ze neni dana povinnost povinnému subjektu k tomu, aby pozadovanymi
informacemi disponoval, vyda ve lhut¢ 15 dnt ode dne doruceni zadosti rozhodnuti
0 odmitnuti z&dosti. Vzor rozhodnuti je uveden v ptiloze €. 8 této smérnice.

6.3.2. Povinny subjekt disponuje poZadovanymi informacemi

Odkaz na zvefejnénou informaci

V piipadé, kdy povinny subjekt disponuje pozadovanymi informacemi a jde o jiz zvefejnéné
informace, mize povinny subjekt co nejdiive, nejpozdé€ji vSak do 7 dnti, misto poskytnuti
informaci sd¢lit Zadateli idaje umoziujici vyhleddni a ziskdni zvetfejnéné informace, zejména
odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

v' Jak postupovat v pFipadé, kdy Zadatel trva na poskytnuti informace i piesto,
Ze jde o informaci zverejnénou a byl mu poskytnut odkaz.
V ptipadég, Ze byla Zadost o poskytnuti informace podéana elektronicky, pozadovana informace
je zvefejnéna zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup a zadateli byl sdélen odkaz
na internetovou stranku, kde se informace nachdzi, povinny subjekt timto zptisobem zadost
radné vyfidil a neni povinen zadateli poskytovat ptimo pozadované informace.

Pokud vSak vySe uvedené podminky nejsou splnény a zadatel trvd na piimém poskytnuti

zvetejnéné informace, povinny subjekt mu ji poskytne.

Dtivody pro odmitnuti zédosti

Nepostupuje-li povinny subjekt shora naznacenym zpuisobem, tedy poskytnutim odkazu na jiz

zvetejnéné informace, je tieba zvazit, zda nejsou dany divody pro neposkytnuti informaci.

Dtlvody pro odmitnuti Zadosti o informace musi mit oporu v informa¢nim zakoné a jedna

se 0 nasledujici:

ochrana utajovanych informaci,

ochrana soukromi, projevli osobni povahy a osobnich udaja,

ochrana obchodniho tajemstvi,

ochrana duvérnosti majetkovych pomért,

informace vzniklé bez pouziti vetejnych prostiedkl, které byly piredany osobou, jiz

takovou povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace

souhlasi,

e povinny subjekt informaci zvetfejiiuje na zakladé¢ zvlaStniho zédkona a v pfedem
stanovenych pravidelnych obdobich az do nejblizsiho nésledujiciho obdobi,

e poskytnutim informaci by byla poruSena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava
autorského, nebo prav souvisejicich s pravem autorskym,

e jde o informaci, ktera se tyka stability financniho systému,

e informace ziskal povinny subjekt od tieti osoby pii plnéni ukolii v ramci kontrolni,

dozorové, dohledové nebo obdobné Cinnosti na zaklad¢ zvlastniho pravniho ptedpisu,

podle kterého se na né vztahuje povinnost ml€enlivosti anebo jiny postup chranici

je pied zvetejnénim nebo zneuzitim,

informace o probihajicim trestnim fizeni,

informace o rozhodovaci ¢innosti soudu (s vyjimkou rozsudk),

informace o plnéni ukoli zpravodajskych sluzeb,

informace o ptiprave, pribéhu a projednévani vysledkl kontrol v organech Nejvyssiho

kontrolniho uradu,




e informace o Cinnosti Finanéniho analytického ufadu podle zdkona o nékterych
opattenich proti legalizaci vynosi z trestné¢ ¢innosti a financovani terorismu nebo
podle zakona o provadéni mezinarodnich sankci,

e informace o udajich vedenych v evidenci incidentd podle zdkona o kybernetické
bezpecnosti, ze kterych bylo mozné identifikovat organ nebo osobu, kterd
kyberneticky bezpecnosti incident ohlésil nebo jejichz poskytnuti by ohrozilo uc¢innost
reaktivniho nebo ochranného opatteni podle zakona o kybernetické bezpecnosti,

e informace, ktera je predmétem ochrany prava autorského za splnéni podminky,
ze informace je v drzeni subjektu uvedeného v ust. § 11 odst. 5 informaéniho zékona,

e informace o Cinnosti organu Cinnych v trestnim fizeni za podminek dle ust. § 11 odst.
6 informacéniho zakona.

Povinnost poskytovat informace se dale netyka:
e informaci, které jsou pfedmétem primyslového vlastnictvi,
e dotazil na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

Poskytnuti informaci mize byt dale omezeno, pokud:

e se informace vztahuje vylucn€é k vnitinim pokynim a persondlnim piedpisim
povinného subjektu,

e jde o novou informaci, kterd vznikla pii ptipravé rozhodnuti povinného subjektu,
pokud zadkon nestanovi jinak, to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
rozhodnutim,

e jde o informaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou
unii, kterd je v zajmu bezpecnosti statu, vefejné bezpecnosti nebo ochrany prav tietich
osob chranéna uvedenymi pivodci oznacenim ,,NATO UNCLASSIFIED* nebo
LLIMITE“ a v Ceské republice je toto oznaeni respektovano z diivodi plnéni
povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou republiku z jejiho ¢lenstvi v Organizaci
Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii, pokud plvodce nedal k poskytnuti
souhlas.

Z4dost o informace lze odmitnout téz z tzv. faktickych ditvodii, kterymi mize byt napt. zadost
o poskytnuti neexistujici informace (povinny subjekt nicméné nemé povinnost takovou
informaci disponovat). V ptipad¢ faktickych divodu je tfeba pripadné vydani rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti konzultovat na OPO. Doporucujeme vSak na OPO konzultovat vydani
jakéhokoliv rozhodnuti o odmitnuti zadosti o informace v piipadech vSech shora uvedenych
divodu.

Je-1i dan nékterych z vySe uvedenych diivodl pro neposkytnuti informace, musi povinny
subjekt vydat rozhodnuti 0 odmitnuti zadosti, a to ve 1htité¢ 15 dnt ode dne doruéeni zadosti.
Vzor rozhodnuti je uveden v pfiloze €. 8 této smérnice.

v Jak je ti‘eba postupovat v situaci, kdy se diivod pro neposkytnuti vztahuje pouze
k ¢asti poZadovanych informaci?
V takovém pfiipadé je tfeba poskytnout informace po vylouceni téch informaci, u nichz
informacni zédkon poskytnuti vylou¢il. Ohledné Casti vyloucenych informaci je tieba vydat
rozhodnuti o ¢aste¢ném odmitnuti zadosti, jehoz vzor je v pfiloze €. 8 této smérnice.

v" Co kdyz je tfeba poZzadované informace anonymizovat?

V ptipadé anonymizace je dan diavod pro castecné odmitnuti zadosti dle ust. § 8a
informacniho zakona. Povinny subjekt tak informace poskytne bez informaci tykajicich
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se projevil osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnich udaji a vydd rozhodnuti
0 ¢astecném odmitnuti zadosti o informace dle vzoru v ptiloze €. 8 této smérnice.

Néklady s poskytovanim informaci

V piipadé, kdy povinny subjekt disponuje pozadovanymi informacemi a neni dan divod
pro jejich neposkytnuti, zvazi povinny subjekt, zda nejsou s poskytnutim informaci spojeny
naklady. Vyse nakladu je stanovena sazebnikem uhrad, ktery ma povinny subjekt zverejnény.

V piipad¢€, Ze s poskytnutim informaci jsou spojeny naklady, ozndmi povinny subjekt tuto
skute¢nost zadateli spolu s vysi thrady, jakym zplisobem byla urena a poucenim o moznosti
podat proti pozadavku thrady naklada stiznost nejpozdéji pted poskytnutim informace, resp.
ptred uplynutim lhity pro poskytnuti informace. Vzor oznameni je uveden v priloze ¢. 7 této
smérnice.

v' Z jakych divodi je moznost Zadat ihradu?
Uhradu v souvislosti s poskytovanim informaci je moZno Zadat ve vysi, ktera nesmi
presahnout néklady:

e spojené s porizenim kopii,

e spojené s opatienim technickych nosi¢u dat,

e spojené s odeslanim informaci Zadateli,

e za mimofadné rozsahlé vyhleddvani informaci.
Stanoveni naklad musi odpovidat skute¢nym nakladiim povinného subjektu.

v Je mozné nepozadovat po Zadateli ithradu za poskytnuti informaci?
V sazebniku thrad je mozné stanovit Castku, do jejiz vySe nebude po Zadateli uhrada
na zéklad¢ jedné zadosti pozadovana, ptip. dalsi ptipady, v nichZ nebude po Zadateli thrada
nakladii vzniklych na zakladé jedné zadosti pozadovana.

v" Co je mimo¥Fadné rozsahlé vyhledavani informaci a jak se stanovi vySe nakladi?
Sazba za mimofadné rozsdhlé vyhleddvani informaci se stanovi jako hodinova sazba
odvozena z nékladii na platy, mzdy, ptip. jinych osobnich nékladii spojenych s mimoradné
rozsédhlym vyhledavanim informaci.

Samotny pojem ,,mimofadné rozsahlé ndklady* neni informaénim zdkonem definovan. Jde
0 takové vyhledavani informaci, které pro povinny subjekt znamend shroméazdéni a provéfeni
velkého mnozstvi dokumentd, pfipadné vytvoreni a uskupeni velkého mnozstvi dil¢ich tidajt.

Rozhodné vSak nemuze jit napf. o kopirovani, protoze obsluha kopirovaciho stroje mé byt
zohlednéna pii stanoveni vySe Uhrady za kopii.

v Jak postupovat, pokud Zadatel neuhradi poZadované naklady?
V ptipad¢, ze byl zadatel k uhrad¢ nakladt fadné vyzvan a naklady nezaplatil do 60 dnt ode
dne doruceni vySe pozadované thrady, povinny subjekt zadost odlozi.

Nejsou-li s poskytnutim informaci spojeny naklady ve smyslu informa¢niho zakona, piipadné
pokud Zadatel pozadovanou ¢astku uhradil, poskytne povinny subjekt pozadované informace,
a to ve 1huté 15 dnt (nedoslo-li k prodlouzeni lhity) ode dne doruceni zadosti, pfip. ode dne
provedeni thrady.
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Poskytovani informaci

V piipadé, ze nejsou duvody, které by branily poskytnuti informaci a s poskytnutim nejsou
spojeny naklady, pifipadn¢ naklady byly uhrazeny, poskytne povinny subjekt pozadované
informace.

v Jakym zptsobem se poZadované informace poskytuji?
Informace se poskytuji podle obsahu Zadosti, zejména:

e sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

e poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,
sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informac¢niho systému,
umoznénim dalkového pfistupu k informaci, kterd se v pribéhu ¢asu méni, obnovuje,
dopliiuje nebo opakované vytvaii, nebo jejim pravidelnym predavanim jinym
zpisobem.

v' Uprednostiiuje informaéni zdkon néjaky zptusob poskytnuti informaci?
Pokud je to mozné s pfihlédnutim k povaze podané zadosti a zplisobu zdznamu pozadované
informace a nezada-li zadatel pfimo jinou formu poskytnuti, poskytne povinny subjekt
informaci v elektronické podobé.

O postupu pii poskytovani informaci se pofizuje zdznam, a to idealné jiz v pribchu
poskytovani. Informac¢ni zdkon nestanovuje nalezitosti takového zaznamu, lze vyuzit vzor
Vv piiloze €. 9 této smérnice.

Poskytnutim informaci vyfizeni Zadosti nekonci, je tfeba poskytnuté informace zvefejnit,
k tomu blize v ¢l. 9 této smérnice.

CAST CTVRTA
OPRAVNE PROSTREDKY

Zadatel o informace disponuje moznosti podat odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
podat stiznost na postup povinného subjektu pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci,
domahat se ochrany pied necinnosti podle § 80 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni

wewvr

pozdéjsich predpisti, a doméhat se ochrany ve spravnim soudnictvi.
Podrobnéji se tato smérnice dale vénuje moznosti odvolani a stiznosti.
Clanek 7
Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti lze podat odvolani, a to ve lhute
15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti.

Povinny subjekt ptfedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu
ve [haté 15 dnii ode dne doruceni odvolani.

Nadfizeny orgén rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne pfedlozeni odvoldni povinnym
subjektem. V dal$im postupu je povinny subjekt vazan rozhodnutim nadiizeného organu
Vv ptipadé, Ze doslo ke zruseni rozhodnuti nadfizenym organem.
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v" Kdo je nad¥izenym organem povinného subjektu?
Nadfizenym organem MC BS a UMC BS je Magistrat mésta Brna.
Nadfizenym organem piispévkové organizace nebo organizacni slozky je jeji zfizovatel,
v daném piipadé MC BS.

Clanek 8
Stiznost

Zadatel mtiZe podat stiznost v ptipadg, kdy:

e nesouhlasi s vyfizenim zadosti sdélenim odkazu na zvetejnénou informaci,

e mu po uplynuti lhiity 15 dnti, ptip. fadn¢ prodlouzené lhiity pro poskytnuti informaci,
nebyla poskytnuta informace ani nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

e mu byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

e nesouhlasi svySi uhrady sd€lené dle ust. § 17 odst. 3 informacniho zékona
pozadované v souvislosti s poskytovanim informaci.

v Jakym zptisobem se stiZnost podava?
Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustné. V piipad¢ Gstné podané stiznosti, kterou nelze vytidit
hned, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam. Stiznost se podava u povinného subjektu.

v Jaka je lhiita pro podani stiZnosti?
Stiznost se podava ve 1hité 30 dnti ode dne doruceni
e sd¢leni, kterym je poskytnut odkaz na zvetejnénou informaci,
e sd¢leni, Ze poZzadované informace se nevztahuji k plisobnosti osloveného povinného
subjektu,
e oznameni vySe uhrady dle ust. § 17 odst. 3 informacniho zdkona.

Ptipadné ve lhite 30 dnt ode dne uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.

v" Musi povinny subjekt piedloZit stiznost nad¥izenému organu?
V ptipadg€, Ze povinny subjekt Zadosti sam zcela vyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou
informaci nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zZadosti do 7 dnti ode dne, kdy mu byla dorucena
stiznost, nemusi stiznost predkladat nadiizenému organu.

V opacném piipadé je povinen stiznost predlozit nadfizenému organu do 7 dnt ode dne, kdy
mu byla stiZznost dorucena.

Postup nadtizeného organu
Nadfizeny organ pfezkoumad postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze:
e postup povinného subjektu potvrdi,
e povinnému subjektu piikaze, aby ve stanovené lhiité, ktera nesmi byt del§i nez 15 dnt
ode dne doruceni rozhodnuti nadfizeného organu, zadost vyfidil,
e usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sdm nebo vydé rozhodnuti o odmitnuti
zadosti (nelze uplatnit vi¢i orgdnim Uzemnich samospravnych celkii pfi vykonu
samostatné ptisobnosti).

V ptipadé stiznosti proti ozndmené vysi uhrady prezkouma nadfizeny organ postup povinného
subjektu a rozhodne tak, ze:
e vysi uhrady nebo odmény potvrdi,
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e vysi uhrady nebo odmény snizi (nelze uplatnit vici orgdnim tGzemnich
samospravnych celkl pfi vykonu samostatné ptisobnosti),

e povinnému subjektu ptikdze, aby ve stanovené 1hité, kterd nesmi byt delsi nez 15 dnil
ode dne doruceni rozhodnuti nadtfizené¢ho organu, zjednal napravu, jde-li o thradu
nebo odménu za poskytnuti informace i1zemnim samospravnym celkem v samostatné
pusobnosti.

Nadtizeny organ rozhodne do 15 dnt ode dne, kdy mu stiznost byla ptedlozena.

CAST PATA
POVINNOST ZVEREJNENI

Informacni zakon vyZaduje zvetfejnéni celé tfady informaci. V ¢lanku 5 jiz bylo uvedeno
v jakém rozsahu a struktufe musi povinny subjekt informace o své Cinnosti zvefejnovat.
Nasledujici ¢ast upravuje povinné zvefejiiované informace ve vztahu k zadostem o informace.

Clanek 9
Poskytnuta informace

Konci-li postup vyfizovani zadosti o informace jejim poskytnutim, je povinny subjekt
povinen zvetejnit poskytnuté informace zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup, a to do 15
dntli ode dne poskytnuti informaci.

v" Musim zvefejnit poskytnuté informace v¢. v§ech priloh?

Z hlediska splnéni povinnosti dané informa¢nim zakonem postac¢i o poskytnutych informacich
zvetejnit doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah, pokud:

e byly informace poskytnuty sdilenym dat prostiednictvim rozhrani informaéniho
systému,

e byly informace poskytnuty umoZnénim dalkového pfistupu k informaci,
ktera se v pribéhu ¢asu méni, obnovuje, doplituje nebo opakované vytvaii, nebo jejim
pravidelnym pfedavanim jinym zpisobem,

e byly informace poskytnuty v jiné nez elektronické podobé,

e jde o poskytnuti mimotadné rozsahlych elektronicky poskytnutych informaci.

Nejde-li o vyse uvedeny piipad, zvetejni se cela poskytnuta informace, tj. véetné vsech piiloh
poskytnutych zadateli.

Clanek 10
Vyrocni zprava
Kazdy povinny subjekt musi vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyrocni zpravu za ptredchazejici
kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle informa¢niho zékona.

v Jaké udaje musi byt ve vyroéni zpravé obsaZeny:
Vyro¢ni zprava musi obsahovat nasledujici idaje:

e pocet podanych Zadosti o informace a poc¢et vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

e pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

e opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydajl, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle informa¢niho zékona, a to v¢etné nakladi na své vlastni
zaméstnance a nakladl na pravni zastoupeni,
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e vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné¢ odivodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

e pocet stiznosti podanych podle ust. § 16a informa¢niho zakona, diivody jejich podani
a struény popis zpiisobu jejich vytizeni,

e dalsi informace vztahujici se k uplatiovani informac¢niho zakona.

CAST SESTA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 11
Subjekt vytizujici Zadost

V ptipadé, kdy povinnym subjektem je MC BS, ptip. UMC BS, vyfizuje Zzadosti OPO.
Jednotlivé odbory a jejich zaméstnanci jsou povinni poskytovat OPO soucinnost
dle Organizaéniho fadu UMC BS tak, aby zadosti mohly byt vyfizeny v zdkonem
stanovenych lhitach.

V ptipadé piispévkovych organizaci a organizagnich slozek zfizovanych MC BS, jsou tyto
samostatnymi povinnymi subjekty. Témto subjektim je doporuceno, obratit se pii vyiizeni
zadosti na OPO, ktery jim poskytne soucinnost.

Clanek 12
Schéma postupu povinného subjektu

Pti vyfizovani Zadosti o informace je moZzno postupovat podle schématu uvedeného v ptiloze
¢. 1 této smérnice. Jednotlivé kroky nejsou uvedeny tak, jak musi nezbytn€ nésledovat,
nicméné se vSemi otazkami obsaZzenymi ve schématu se musi povinny subjekt pfi vyfizovani
zadosti podle informacniho zédkona vypotadat.
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PRILOHY

Priloha €. 1: Schéma postupu povinného subjektu pFi vyrizovani Zadosti o informace

| Dorudeni Zadosti |

| Je dana plisobnost? * |

|

| Mam dostatek tidaji o Zadateli? 2|

|

ANO

v

ANO NE

v 7 . 20 4
Je Zadost srozumitelna? <« [ ANO &—

L

NE

oL
ANO NE| —

—] vyfizeni zadosti? 3

) ANO

Odlozim zadost a do 7 dnu toto
sdélim zadateli. Vzor priloha ¢. 5

Bréni nedostatek udajt

R

|

Do 7 dnti vyzvu Zadatele
k doplnéni. Vzor priloha ¢. 3

’

Doplnéno do 30 dnti od
doruceni vyzvy?

|

NE

—> ZAdost odlozim.

Do 7 dnli vyzvu Zadatele
Kk uptesnéni. Vzor priloha ¢. 4

v
Je tfeba prodlouzit lhitu pro

poskytnuti informaci? ® <+«— |ANO

ANO

NE

Uptesnéno do 30 dni
od doruceni vyzvy?

A

NE

Pted uplynutim lhity pro
poskytnuti informace
informuji zadatele o

prodlouzeni. Vzor priloha ¢&. 6 zadosti. Vzor priloha ¢. 8

|

Rozhodnu o odmitnuti
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Disponuji pozadovanymi informacemi?

informace?

Jde o jiz zvetejnéné

ANO

l

NE

|

v

Co nejdtive, nejpozdéji
do 7 dni poskytnu odkaz.

'

Je dan diivod pro neposkytnuti

Do 15 dni od poskytnuti
odkazu zvetejnim na webu.

<« L
NE ANO ¢
Mam povinnost
jimi disponovat?
NE ANO informaci? ’
Rozhodnu o Vytvoiim. ° l
odmitnuti
zadosti. Vzor l ANO
priloha ¢. 8
Poskytnu l
informace.
Rozhodnu o
odmitnuti

zadosti. Vzor
priloha ¢. 8

zvetejnim na webu.

Do 15 dnti od poskytnuti

|

Poskytnu
informace.

l

Do 15 dni od poskytnuti
zvefejnim na webu.

naklady? 1°
NE ANO |
4—
<+«— |ANO
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| L

NE

l

Jsou s poskytnutim
informaci spojeny

Caste¢ng ® —l

Vydam rozhodnuti
o CasteCném
odmitnuti zadosti.
Vzor priloha ¢. 8

Pred uplynutim lhity pro
poskytnuti informace
oznamim zadateli vysi
uhrady. Vzor priloha ¢. 7

v

Uhrazeno do 60 dni od
doru¢eni oznameni?

A 4

NE

v

Rozhodnu o
odmitnuti
zadosti. Vzor
priloha ¢. 8




Vysvétlivky:
*1 Posouzeni toho, zda se pozadované informace vztahuji k ptisobnosti osloveného subjektu.

*2 FO musi uvést: jméno, pifijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu,
piip. adresu bydlisté a adresu pro dorucovani
PO musi uvést: nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro doru¢ovani
*3 Zejména, pokud je tfeba vydat rozhodnuti o odmitnuti zadosti.
*4 Nesrozumitelna zadost znamena pro ucely informacniho zdkona, ze z zZadosti neni ziejmé,
jaké informace je pozadovana, nebo je zddost formulovana piilis obecné.
*5 Informace je tfeba poskytnout ve lhite 15 dnlG. Lhitu pro poskytnuti informace
Ize prodlouzit nejvyse o 10 dnu, a to z nasledujicich duvodu:
a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou odd€lené
od ufadovny vyfizujici zadost,
b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
c) konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zdjem na rozhodnuti
0 zé&dosti, nebo mezi dvéma a vice slozkami povinného subjektu, které maji zdvazny
zajem na predmétu zadosti.
*6 V pfipadé, Ze pozadovanymi informacemi disponuji pouze Castecné, je tieba v dalSich
krocich postupovat pfiméfené. Informace se poskytnou ¢astecné, budou-li splnény dale
uvedené podminky a ohledné ¢asti zadosti bude tieba vydat rozhodnuti o jejim caste¢ném
odmitnuti.
*7 Divody pro neposkytnuti informaci jsou uvedeny v ust. § 7 — 11 informac¢niho zakona.
Existuji 1 tzv. faktické duvody, jejich vyuziti je tfeba zkonzultovat s Odborem pravnim
a organiza¢nim UMC BS.
*8 Napft'. anonymizace.
*9 Zvazim, zda jsou s poskytnutim informaci spojeny néklady a pfip. ozndmim zadateli jejich
VySi.
*10 Lze Zadat uhradu ve vysi, ktera nesmi presahnout naklady spojené s potfizenim kopii,
opatfenim technickych nosicli dat, s odeslanim informaci Zzadateli, pfip. za mimotadné
rozséahlé vyhledavani informaci.
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Priloha €. 2: Formular Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
Zadatel:
Jméno a prjmeni/NAZEV: e
Datum narozeni/ICO:
Adresa trvalého pobytu/sidla: e

Telefonnt KON aKt:

zada o poskytnuti informaci od:

Pozadovana forma poskytnuti informaci:
a) zaslat e-mailem/DS: .. ..
D) zaslat pOStOU NA AAIESU: ... .oueieiit it

C) JINY ZPUSOD: it

* nepovinny udaj
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Piiloha €. 3: Vyzva k doplnéni Zadosti - vzor
Vézena pani/Vazeny pan
Jméno a piijmeni/Néazev
Adresa/sidlo

VBmé€dne ..................

Véc: Vyzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani/Vazeny pane,

..................... , prispévkova organizace/organizaéni slozka/MC BS/UMC BS, jako
povinny subjekt podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich piedpist (dale jen ,,informacni zdkon), obdrzel dne ................. Vasi zadost
o informace.

Protoze Vase zadost neobsahuje nalezitosti dle ust. § 14 odst. 2 informacniho zékona a tento
nedostatek brani postupu vytizeni zadosti, jsme nuceni Vas dle ust. § 14 odst. 5 pism. a)
informac¢niho zakona vyzvat K doplnéni Z4dosti 0 ............ccoevvveiiiiiiiiiinenn..

Doplnéni udaje, prosime, adresujte ............oooiiiiiiiiiiii , hebo
do datové  schranky: ........... , pripadné na adresu elektronické podatelny:

V piipad¢€, Ze nedojde k doplnéni udaji do 30 dni ode dne doruceni této vyzvy, bude Vase
zadost dle ust. § 14 odst. 5 pism. a) informacniho zdkona odloZena.

S pozdravem

jméno a prijmeni
reditele prispévkové organizace/
vedouciho organizacni slozky/
vedouctho prislusného odboru
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Piiloha ¢. 4: Vyzva k upresnéni Zadosti - vzor
Vézena pani/Vazeny pan
Jméno a piijmeni/Néazev
Adresa/sidlo

VBmé€dne ..................

Véc: Vyzva Kk upresnéni zadosti

Vézena pani/Vazeny pane,
..................... , prispévkova organizace/organizaéni slozka/MC BS/UMC BS, jako
povinny subjekt podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni

pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,informacni zakon*), obdrzel dne ................. Vasi zadost o
informace.

Vzhledem ktomu, ze Vase zZddost je nesrozumitelnd/z Vasi zddosti neni ziejmé jaka
informace je pozadovana/Vase zddost je formulovana prilis obecné, dovolujeme si Vas timto
vyzvat dle ust. § 14 odst. 5 pism. b) informacniho zakona K upiesnéni zadosti.

Upfesnéni, prosime, adresujte .............ocooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineannn. , nebo do datové
schranky:  ........... , pfipadné na adresu elektronické podatelny:

A4

V piipadé, ze nedojde k upiesnéni Vasi zadosti do 30 dni ode dne doruceni této vyzvy, bude
v souladu s ust. § 14 odst. 5 pism. b) informa¢niho zakona rozhodnuto o odmitnuti Zadosti.

S pozdravem

jméno a prijmeni
reditele prispévkové organizace/
vedouciho organizacni slozky/
vedouctho prislusného odboru
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Priloha ¢. 5: Sdéleni o odlozeni Zadosti — vzor
Vézena pani/Vazeny pan
Jméno a piijmeni/Nazev
Adresa/sidlo

VBmé€dne ..................

Véc: Sdéleni o odloZeni Zadosti

Vézena pani/Vazeny pane,

..................... , prispévkova organizace/organizaéni slozka/MC BS/UMC BS, jako
povinny subjekt podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,informacni zakon*), obdrzel dne ................. Vasi zadost o
informace.

Pti posouzeni Vasi zadosti bylo zjisténo, Ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti
povinného subjektu, a to z nasledujicich dlvodii: ........ ...

S ohledem na tuto skute¢nost Vam sdélujeme, Ze povinny subjekt Vasi zadost o poskytnuti
informace v souladu s ust. § 14 odst. 5 pism. ¢) informaéniho zdkona odklada.

Proti odlozeni Zadosti mizeme ve lhité 30 dnti ode dne doruceni tohoto sd€leni podat stiznost
podle ust. § 16a informacniho zdkona ke statutarnimu méstu Brnu, méstské ¢asti Brno-
stted/Magistratu =~ mésta  Brna, a to podanim  uCinény  prostiednictvim
.................................... , prispévkové organizace/organiza¢ni slozky/MC BS/UMC BS,
.......................... (adresa).

S pozdravem

jméno a prijmeni
reditele prispévkové organizace/
vedouctho organizacni slozky/
vedouctho prislusného odboru
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Priloha €. 6: Vyrozuméni o prodlouZeni lhiity — vzor
Vézena pani/Vazeny pan
Jméno a pfijmeni/Nazev
Adresa/sidlo

VBmé€dne ..................

Véc: Vyrozuméni o prodlouZeni lhuty

Vézena pani/Vazeny pane,

..................... , prispévkova organizace/organizaéni slozka/MC BS/UMC BS, jako
povinny subjekt podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,informacni zakon*), obdrzel dne ................. Vasi zadost o
informace.

Vzhledem k tomu, ze vyfizeni Vasi zadosti si vyzada
a) whledani a sbér pozadovanych informaci v jinych uradovnach, které jsou oddélené
od uradovny vyrizujici Vasi Zadost

b) wvyhledani a sbér objemného mnozstvi oddeélenych a odlisnych informaci pozadovanych
ve Vasi Zadosti

c) konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zdjem na rozhodnuti
0 Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny
zdjem na predmeétu Zadosti

, informujeme Vas timto, Ze dle ust. § 14 odst. 7 pism. a)/b)/c) informacniho zakona
prodluzujeme lhitu pro poskytnuti informace o ...... (nejvyse 10) dni, tj. do .....................

S pozdravem

jméno a prijmeni
reditele prispevkové organizace/
vedouctho organizacni slozky/
vedouctho prislusného odboru
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Piiloha €. 7: Oznameni o vySi thrady za poskytnuti informace — vzor
Vézena pani/Vazeny pan
Jméno a pfijmeni/Nazev
Adresa/sidlo

VBmé€dne ..................

Véc: Oznameni o vy§i uhrady za poskytnuti informace

Vézena pani/Vazeny pane,

..................... , prispévkova organizace/organizaéni slozka/MC BS/UMC BS, jako
povinny subjekt podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,informacni zakon*), obdrzel dne ................. Vasi zadost o
informace.

S poskytnutim Vami pozadované informace jsou spojeny ndklady ve smyslu § 17
informacniho zakona, konkrétné naklady spojené s porizenim kopii/opatienim technickych
nosicu datlodeslanim informaci/s mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci.

Vysledna vySe naklad souvisejicich s poskytnutim informace vychéazi ze Sazebniku thrad

schvaleného ................ocoil dne................ , dle néhoz <cini naklady
11 RN (napr. kopirovani) astku ...l , ktera byla
uréena............ (vycisleni).

O Uhradu ¢astky ........coooeiiiiiin ,- K€ Vas prosime na ucet €. .................. [ociiiiiiiiins ,
VS do 60 dnti ode dne doruceni tohoto oznameni.

Pozadované informace Vam budou zaslany bezprostfedné po zaplaceni Uhrady. V ptipadé,
ze nedojde k thradé pozadované castky ve stanovené lhuté, bude Vase zadost v souladu
s ust. § 17 odst. 5 informa¢niho zdkona odloZena.

Proti pozadavku uhrady néakladd za poskytnuti informace lze ve lhut¢ 30 dni ode dne
doruceni tohoto sd€leni podat stiznost podle § 16a odst. 1 pism. d) informa¢niho zdkona
statutarnimu méstu Brnu, méstské Casti Brno-stfed/Magistratu mésta Brna, a to podanim
ucinény prostiednictvim ..., , piispévkové organizace/organizacni
slozky/MC BS/UMC BS, ....covveiiiieeei . (adresa).

S pozdravem

jmeéno a prijmeni
reditele prispevkové organizace/
vedouctho organizacni slozky/
vedouctho prislusného odboru
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Priloha €. 8: Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti — vzor
Vézena pani/Vazeny pan
Jméno a pfijmeni/Nazev
Adresa/sidlo

VBmé€dne ..................

ROZHODNUTI

0 odmitnuti zadosti o informaci

nebo o éasteéném odmitnuti Zadosti o informaci

....................................... , prispévkova organizace/organiza¢ni slozka/MC BS/UMC
BS jako povinny subjekt ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfiistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jSich ptedpist (dale jen ,,informacéni
zédkon®), ve véci zadosti o poskytnuti informace zedne .........................
zadatele........................... rozhodl podle ust.

§ 7 — ochrana utajovanych informaci

§ 8a — informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a
osobni udaje

§ 8b — poskytovani verejnych prostiedkii podle zakonii v oblasti socialni, poskytovani sluzeb,
hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti, statni podpory stavebniho sporeni a statni pomoci
pri obnové uzemi

§ 9 — ochrana osobniho tajemstvi

§ 10 — ochrana ditvérnosti majetkovych pomerii

§ 11 — napr. informace se vztahuje vylucné k vnitrnim pokyniim a persondlnim predpisiim
povinného subjektu, jde o novou informaci, ktera vznikla pri pripravé rozhodnuti povinného
subjektu, jde o informaci vzniklou bez pouziti verejnych prostredkii, ktera byla predana
osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace
souhlasi, poskytnutim by byla porusena ochrana prav tretich osob k predmétu prava
autorského, ....

informacniho zdkona a podle ust. § 15 odst. 1 informacniho zakona ve spojeni s piislusnymi
ustanovenimi zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

takto:

Zadost Zadatele jméno a prijmeni/ndzev, datum narozeni/ICO, bytem/se sidlem.................
zedne ........ceeee se
odmita. nebo ¢asteéné odmita v rozsahu:

Odivodnéni:

Povinny subjekt obdrzel dne ..................... zadost zadatele ................. Zadost byla
zaevidovana pod €.J. ......ooeviiiniinnn..

Zadatel se doméhal poskytnuti nasledujici informace:

popsat postup, jakym byla zZddost vyrizovana — kdo byl v té souvislosti osloven, jak byly
informace vyhledavany, v jakém rozsahu byly informace Zadateli sdéleny;

dukladne popsat a vysvetlit na zakladé jakého divodu dle informacniho zdakona odmita
povinny subjekt urcité informace poskytnout
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Ze shora uvedenych divoda povinny subjekt rozhodl tak, jak je uvedeno ve vyroku tohoto
rozhodnuti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti Ize ve lhut¢ 15 dni ode dne jeho doruceni podat odvolani
ke statutarnimu méstu Brnu, méstské casti Brno-stied/Magistrdatu mésta Brna, a to podanim
ucinény prostrednictvim ..., , Prispévkové organizace/organizacni
S10Zky/UMC BS, ... (adresa).

otisk ufedniho razitka

jméno a prijmeni
reditele prispevkové organizace/
vedouciho organizacni slozky/
vedouctho prislusného odboru
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Piiloha ¢. 9: Formular zaznamu o postupu pri poskytovani informace

Zaznam o postupu pri poskytovani informace

podle § 14 odst. 6 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

Zadost ze dne: Podéna dne: Formou: Cislo jednaci:

Vyftizuje:

Zadatel:

(FO: jméno, pfijmeni,
datum narozeni,
bydliste; PO: nazev,
ICO, sidlo)

Piedmeét zadosti:

Pozadovany zptlisob poskytnuti
informaci:

Piisobnost

Vztahuje se ANO

Kk ptsobnosti NE

povinného Odlozeno dne:
subjektu

Udaje o adateli:

ANO

NE

Dostatek udajit o Vyzva k doplnéni dne:

zadateli
zacatet Doplnéna dne:

OdlozZena dne:

Srozumitelnost Zadosti:

ANO

NE

Srozumitelna

. Vyzva k upfesnéni dne:
zadost Y P

Upftesnéna dne:

Odmitnuta dne:
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ProdlouZeni lhity:

NE
ANO
Prodlouzena lhtita Sdelenim ze dne: -
O, dni
Z duvodu:

Odkaz na zveiejnénou informaci:

Sdéleni 1daji umoznujicich vyhledani
a ziskani jiz zvefejnéné informace dne:

Uhrada poplatku

Vyse thrady ndkladi v K¢: |

Zaplaceno ANO Dne:

NE Z4dost odloZena dne:

Poskytnuti informaci:

Poskytnuti
informaci dne:

Stiznost:

Podana dne:

Z duvodu:

Stiznosti vyhovéno dne:

Stiznost postoupena
nadfizenému organu dne:

Rozhodnuti nadfizeného
organu:

Odmitnuti Zadosti:

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti dne:

Odvolani proti rozhodnuti doru¢eno UMC
BS dne:

Odvoléni pfedlozeno nadiizenému organu
dne:

Rozhodnuti nadtfizeného organu:

Jiné vyfizeni Zadosti:

Soudni pfezkum:

Nabyti pravni moci rozhodnuti dne:

Zaznam vyplnil/a: ..
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Priloha €. 10: Struktura informaci zverejiiovanych o povinném subjektu

Oznaceni a uvozovaci text

Obsah polozky

Nazev

Uplny nazev povinného subjektu. Uvadi se vzdy bez zkratek.

Diivod a zpiisob zaloZeni

Diivod a zpiisob zalozeni povinného subjektu, véetné podminek a
principt, za kterych provozuje svoji ¢innost.

Organizacni struktura

Popis vnitini organiza¢ni struktury povinného subjektu.

Uvadi se jako textova informace, schéma nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi informacemi, véetné
dalSich informaci o vnitinich ttvarech (odborech a oddélenich)
povinného subjektu.

Lze uvést také

a) seznam podiizenych povinnych subjektt (z hlediska podavani
opravnych prostiedkil) jako textovou informaci nebo hypertextovy
odkaz na internetové stranky s uvedenymi informacemi,

b) seznam zfizovanych nebo fizenych rozpoctovych, ptispévkovych a
jinych organizaci, které jsou povinnym subjektem ziizeny nebo jsou
jakkoli pravideln€ navazany na rozpocet povinného subjektu.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi, ptipadné s
hypertextovym odkazem na internetové stranky pfislusné organizace.

Kontaktni spojeni

Kontaktni udaje povinného subjektu.
Uvadéji se rovnéz kontaktni udaje jednotlivych vnitinich utvari nebo
pracovist’ s upfesnujicimi informacemi

41

Kontaktni poStovni adresa

Strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu urcend adresa k
dorucovani postovnich zésilek. Pokud povinny subjekt pouziva vice
kontaktnich poStovnich adres, uvadéji se i dalsi upfesiujici informace
o ucelu jejich pouziti; na prvnim misté se uvede adresa sidla, k niz se
jako ucel pouziti uvede ,,Sidlo*.

Adresa se uvadi ve struktufe

a) oznaceni adresata, pokud se li§i od ndzvu povinného subjektu,
uvedeného v bodé 1.,

b) ndzev ulice nebo jiného verejného prostranstvi, pokud se v daném
misté uzivaji, ¢islo popisné (pfipadné evidencni)/Cislo orientacni
(pokud bylo ptidéleno),

¢) nazev obce, Casti obce, pokud neni soucasti nazvu adresni posty,
d) postovni sméerovaci ¢islo ptidélené povinnému subjektu nebo
adresni poSté a nazev adresni posty.

4.2

Adresa uradovny pro
osobni navstévu

Adresa vSech ufadoven (pracovist’) povinného subjektu urcenych pro
osobni navstévu.

Adresa se uvadi ve struktuie

a) oznaceni ufadovny (pracovisté), pokud se lisi od nazvu povinného
subjektu, uvedeného v bodé 1.,

b) nazev ulice nebo jiného verejného prostranstvi, pokud se v daném
misté uzivaji, ¢islo popisné (piipadné evidencni)/¢islo orientacni,
pokud bylo piidéleno,

¢) nazev obce, ¢asti obce apod.
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4.3

Utedni hodiny

Utedni hodiny vSech ufadoven (pracovist’) povinného subjektu
urcenych pro osobni navstévy.

4.4

Telefonni ¢isla

Telefonni Cisla povinného subjektu, ptipadné jeho vnitinich utvart a
pracovist.

Cisla se uvadgji bez mezinarodni predvolby. Vnitini linka (bez
provolby) se uvadi za lomitkem.

4.5

Cisla faxu

Cisla faxu povinného subjektu, pipadné jeho vnitinich Gtvart a
pracovist.
Cisla se uvadéji bez mezinarodni piedvolby.

4.6

Adresa internetové
stranky

Elektronicka adresa oficidlnich internetovych stranek povinného
subjektu s hypertextovym odkazem.
Uvadi se hypertextovy odkaz.

4.7

Adresa e-podatelny

Elektronicka adresa vSech elektronickych podatelen povinného
subjektu s hypertextovymi odkazy.

Uvadi se hypertextovy odkaz.

V ptipadé, Ze povinny subjekt pouziva vice elektronickych
podatelen, uvadéji se i dalsi uptesiiujici informace o ucelu pouZiti.

4.8

Dalsi elektronické adresy

Dalsi elektronické adresy povinného subjektu, ptipadné dalSich
pracovnikl povinného subjektu.

Uvadi se hypertextovy odkaz.

U kazdé elektronické adresy se uvadi uptesiujici informace (icel
pouziti, pfipadn¢ jméno adresata).

Pripadné platby lze
poukazat

Bankovni spojeni pro v§echny v tivahu ptipadajici platby

od vetejnosti ve prospéch povinného subjektu.

Uvadi se cislo uctu (vCetné pripadného piedcisli), kod banky, tcel
platby.

Uvadéji se 1 symboly platby, pokud jsou pfii platbé pozadovany
(konstantni symbol, variabilni symbol, specificky symbol).
Uvadéji se rovnéz informace o jinych zptisobech platby.

3

1C

Identifikacni ¢islo povinného subjektu.

DIC

Danové identifika¢ni ¢islo povinného subjektu.

Uvadi se, pokud je povinny subjekt platcem dané z ptidané hodnoty.
Pokud povinny subjekt neni platcem dané z pfidané hodnoty, uvede
se tato skute¢nost

Dokumenty

8.1

Seznamy hlavnich
dokumenti

Seznamy hlavnich dokumenti povinného subjektu koncepcni,
strategické a programové povahy, které mohou byt podle zdkona
poskytnuty.

Na dokumenty, které ma povinny subjekt k dispozici v elektronické
podobé, Ize poukdzat hypertextovym odkazem.

8.2

Rozpocet

Udaje o rozpodtu povinného subjektu v aktualnim a uplynulém roce a
obsah ucetnich vykazii povinného subjektu za uplynuly rok.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky nebo na vetejny informacni systém s uvedenymi
informacemi.

Z.adosti o informace

Misto a zplsob, jak ziskat ptisluSné informace.
Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi.
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10.

Piijem Zadosti a dalSich
podani

Misto a zplsob, kde Ize podat zadost €i stiznost, piedlozit navrh,
podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a
povinnostech osob.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi.

11.

Opravné prostiedky

Misto, lhiita a zptisob, kde lze podat opravny prostiedek proti
rozhodnutim povinného subjektu o pravech a povinnostech osob, a to
vcetné vyslovného uvedeni pozadavki, které jsou v této souvislosti
kladeny na toho, kdo opravny prostiedek podava. Oznaceni
prislusného formulate a zplisob a misto, kde 1ze takovy formulat
ziskat, pokud existuje.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi.

12.

Formulare

Seznam pouzivanych formulaft s jejich oznacenim a popisem,
zpisob a misto, kde 1ze formulafte ziskat.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi, pro formulafe v
elektronické podobé vzdy hypertextovym odkazem véetné ptislusné
elektronické sluzby, pokud existuje.

13.

Popisy postupii — navody
pro FeSeni Zivotnich
situaci

Popisy postupt, které musi povinny subjekt dodrzovat pii vytizovani
vSech zadosti, navrhi i jinych dozadani ob¢and, a to véetné
ptislusnych, které je tfeba dodrzovat.

Uvadi se hypertextovym odkazem na internetové stranky s osnovami
popisil postupil podle ptilohy €. 2 nebo na vefejny informacni systém
s uvedenymi informacemi.

14.

Piedpisy

141

vvvvvv

predpisy

vvvvvv

pouzivané ptredpisy a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat
informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi
prava obcanti ve vztahu

k povinnému subjektu.

Uvede se rovnéz, kde a kdy jsou tyto predpisy pristupné k fyzickému
nahlédnuti.

Uvadi se jako doprovodna popisna textova informace

S hypertextovymi odkazy na internetové stranky obsahujici text
predpistl.

14.2

Vydané pravni predpisy

Ptehled pravnich piedpisti vydanych v ramci vécné plisobnosti
povinného subjektu.

Uvadi se jako doprovodna popisna textova informace

S hypertextovymi odkazy na internetové stranky, kde je text
piislusnych pravnich ptedpisii jiz zvetejnén.

15.

Uhrady za poskytovani informaci
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Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

Sazebnik thrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a

S tim spojenych sluzeb (§ 3 natizeni viady ¢. 173/2006 Sb., o zisadach stanoveni
thrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zédkona o svobodném pfistupu
k informacim)

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi

15.2

Usneseni nadfizeného
organu o vysi thrad za

Usneseni o vysi thrad vydana podle § 16a odst. 7 informacniho
zakona v piipad¢ odvolani nebo stiznosti.
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poskytnuti informaci

Usneseni se uvadéji nejméné za dva posledni roky
Uvadéji se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi.

16.

Licen¢ni smlouvy

16.1

Vzory licen¢nich smluv

Vzory Sech licen¢nich smluv podle § 14a informac¢niho zékona, jsou-
li kK poskytovani informaci povinnym subjektem potiebné.

Vzory licen¢nich smluv se uvadéji v takové forme, aby mohly byt
zadatelem o informaci ptizpiisobeny konkrétni zddosti a pouzity jako
navrh na uzavieni licencni smlouvy, a to i s moznosti dalkového
piistupu.

16.2

Vyhradni licence

Licen¢ni smlouvy upravujici vyhradni licence poskytnuté povinnym
subjektem podle § 14a odst. 4 informacéniho zakona.

Uvadéji se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi.

17.

Vyroéni zprava podle

zakona ¢. 106/1999 Sb.

Vyroéni zprava povinného subjektu o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci podle § 18 zdkona.

Vyrocni zpravy se uvadeji nejméné za dva posledni roky. Vyro¢ni
zprava za predchézejici kalendaini rok se zvetejituje

do 1. bfezna bézného roku.

Pokud povinny subjekt zacleniuje udaje o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci do obecné vyrocni zpravy obsahujici
informace o jeho Cinnosti jako jeji samostatnou ¢ast (§ 18 odst. 2
zékona), 1ze uvést celou obecnou vyrocni zpravu.

Uvadéji se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s uvedenymi informacemi.
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